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Circ.n.78 Viareggio 28/11/2023

A tutto il Personale ATA
Istituto Comprensivo Darsena

OGGETTO: Sospensione delle attivita didattiche per vacanze natalizie.

Si comunica che durante il periodo di sospensione delle attivita didattiche per le vacanze di Natale
gli uffici di segreteria saranno aperti nei giorni 27-28-29 dicembre 2023 e 2-3-4 gennaio 2024 con
orario 7.30/8.00 — 14.42/15.12

Nei suddetti giorni nei plessi si dovranno effettuare le seguenti pulizie straordinarie:

- Pulizia accurata di tutti i servizi igienici, incluse pareti piastrellate e porte;

- pulizia dei vetri delle aule, dei laboratori e degli uffici;

- pulizia delle aule;

- pulizia accurata dei corridoi e delle scale;

- pulizia accurata degli uffici di segreteria, presidenza e vice presidenza .

.....

di poter organizzare il servizio e il piano ferie.

Si ricorda, inoltre, che ¢ stato deliberato in Consiglio d’Istituto la chiusura come prefestivo
personale ATA il giorno yenerdi 5/01/2023 pertanto lo stesso dovra essere coperto con ferie,
festivita soppresse o recuperi.

Si fa presente che, come da contratto d’Istituto, dovranno essere in servizio sempre n.2 unita di
personale sia per gli assistenti amministrativi che per i collaboratori scolastici.

Qualora le richieste di ferie non dovessero garantire le esigenze connesse al funzionamento
dell’Istituto, il personale sara invitato a modificarle.

ILDSGA FF 435I DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott. Arrighi Antonella oAy ‘. Prof ssa Barbara Caterini




