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Viareggio, 24 maggio 2024 

OGGETTO: CALENDARIO ADEMPIMENTI DI FINE ANNO 

Entro il giorno 28 maggio: 
Per la scuola dell’infanzia. 
•Compilazione modulo di valutazione in uscita della scuola dell’infanzia (la documentazione 
sarà raccolta e consegnata ai Referenti di plesso, il modulo si trova nella modulistica 
docenti) 

Entro il giorno precedente agli scrutini: 
Per la scuola primaria. 
•Compilazione del registro elettronico personale per le parti richieste, avendo cura di 
verificare che siano riportate correttamente tutte le valutazioni periodiche, eventuali 
interventi individualizzati di sostegno all’apprendimento, effettuati durante l’anno, le attività 
personalizzate in correlazione al PDP per gli alunni con BES/ DSA e in correlazione con il 
PEI per gli alunni disabili.  
•Compilazione della scheda di certificazione delle competenze (classi 5 primaria) 

Per la scuola secondaria di I grado.  
• OGNI INSEGNANTE inserisce i voti proposti per lo scrutinio per la propria materia  
• Per le classi terze vanno inseriti i livelli di competenza che verranno discussi in sede di 

scrutinio finale. I docenti interessati dovranno inviare al coordinatore i livelli che 
intendono assegnare agli alunni (Iniziale,Base,Intermedio,Avanzato) e il coordinatore 
provvederà ad inserirli su Spaggiari. 

❖ Competenze linguistiche (docenti di ITALIANO) 
❖ Competenze multilinguistiche (docenti di LINGUA STRANIERA) 

❖ Competenze matematica con scienze e tecnologia (docenti MAT e TECNOLOGIA) 

❖ Competenze digitali (docenti di TECNOLOGIA e chiunque abbia appurato tali 
competenze) 

❖ Competenze sociali, imparare a imparare (per il Cdc il coordinatore propone il livello) 
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❖ Competenze di cittadinanza (per il Cdc il coordinatore propone il livello) 

❖ Competenza imprenditoriale, spirito di iniziativa (per il Cdc il coordinatore propone il 
livello) 

❖ Competenze di espressione culturale (docenti di ITALIANO e RELIGIONE, STORIA E 
GEOGRAFIA, ARTE, MUSICA, MOTORIA) 

Per le competenze comuni a più materie è necessario inserire un solo livello concordato tra 
i docenti interessati. Segnalare al coordinatore, inoltre, se ci sono attività scolastiche 
significative ed extrascolastiche (tipo certificazioni Eipass o linguistiche) nello spazio 
preposto. 
•  Ogni INSEGNANTE di TERZA indica gli ARGOMENTI SVOLTI; tali argomenti devono 
essere inseriti in modalità cartacea nelle cartelline poste in portineria. 
•  Per TUTTI I COORDINATORI: propongono il GIUDIZIO DEL COMPORTAMENTO E 
GLOBALE DI ammissione/non ammissione, condiviso con i colleghi, inseriscono il voto di 
ED CIVICA sulla base anche delle valutazioni dei colleghi condivise sul drive e controllano 
che siano state svolte le 33 ore annue della materia, sulla base delle indicazioni dei colleghi 
relative alle ore annuali svolte da ciascun insegnante 
• Per I COORDINATORI DI TERZA, inoltre, compilano la RELAZIONE FINALE della classe 
entro lo scrutinio. 
•  In caso di NON AMMISSIONE ALLA CLASSE SUCCESSIVA O ALL’ESAME il 
coordinatore avverte la famiglia con telefonata subito dopo lo scrutinio (fonogramma 
protocollato e deposto in segreteria didattica); la responsabilità è in capo a tutti i docenti del 
consiglio di classe. 
•  Per le carenze di prima e seconda compilare il MODELLO specifico sul RE che dovrà 
essere trasmesso alla famiglia dopo lo scrutinio 

Entro il giorno 6 giugno 2024  
Per la scuola primaria.  
•Compilazione scheda di continuità per alunni classi 5 primaria - si trova nella modulistica 
docenti-  
Per tutti i docenti: 
•  autocertificazione ore aggiuntive di insegnamento e di non insegnamento svolte (una 
scheda per ogni progetto/attività) - si trova nella modulistica docenti- 
• Compilazione domanda di ferie (30gg + 4 di attività soppresse – entro 3 anni di servizio; 
32 gg + 4 oltre 3 anni di servizio) - si trova nella modulistica docenti  

Entro il giorno 21 giugno 2024 
Per i docenti di sostegno 
• Compilazione PEI – PIS (Reperibile su Carte della scuola –modulistica docenti) 
•  Per gli altri adempimenti dei docenti di sostegno si veda circolare n.227 del 7 maggio 
2024. 

Entro il giorno 30 giugno 2024 
Per i docenti interessati 
•   Consegna attestazioni valide ai fini dell’attribuzione del bonus di merito – 
autodichiarazione - si trova nella modulistica docenti.  



•  Compilazione schede di monitoraggio dei progetti da caricare sul Drive alla voce 
“Monitoraggio progetti intermedi e finali” (se non effettuato prima) 

Per i referenti di plesso. 
• Consegna documentazione da parte dei Referenti di plesso (chiavi, registri intersezione- 
interclasse; registri sicurezza completi in ogni sua parte)  
•  Eventuali segnalazioni: cassetta pronto soccorso, criticità strutturali-segnalazioni, 
richieste arredi e varie vanno fatte pervenire per mail a luic83900e@istruzione.it  

                                                                                        La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Barbara Caterini


