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OGGETTO: Adempimenti finali docenti

Tutti i docenti provvederanno alla compilazione del registro elettronico personale entro il

giorno precedente agli scrutini. Ogni docente dovra controllare che il proprio registro sia

compilato per le parti richieste, avendo cura di verificare che siano riportate correttamente
tutte le valutazioni periodiche, eventuali interventi individualizzati di sostegno
all’apprendimento, effettuati durante I'anno, le attivita personalizzate in correlazione al PDP

per gli alunni con BES/ DSA e in correlazione con il PEI per gli alunni disabili.

Incontri di continuita
e Peridocenti interessati, come gia anticipati nelle circolari n.259-260-261

e [Entro il 23 maggio compilazione schede di continuita per gli alunni delle classi

quinte (comunicazione via e-mail del 16 maggio)

Entro il 7 Giugno
e Autocertificazione ore aggiuntive di insegnamento e di non insegnamento svolte

e Consegna attestazioni valide ai fini dell’attribuzione del bonus di merito
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e Compilazione domanda di ferie (30gg+4 di attivita soppresse- entro 3 anni di

AMinistoro dell Sitraxione Il Itahad OI1m ani

b i * PIAND NAZIDONALE DI RIPRESA E RESILIENZA
s e del w//&:‘)’r‘/;?

servizio; 32gg+ 4 oltre i tre anni di servizio. Si ricorda che nel calcolo si conteggia
anche il sabato)
Entro il 16 Giugno- Infanzie
e Condivisione sulla cartella drive dei profili degli alunni di 3-4 anni

e (Consegna cartacea, in segreteria, delle valutazioni dei bimbi di 5 anni

Entro il 29 Giugno
e Compilazione schede di monitoraggio dei progetti da caricare sul Drive alla voce
“Monitoraggio progetti intermedi e finali” ( se non effettuato prima)
e Consegna documentazione da parte dei Referenti di plesso (chiavi, registri
intersezione- interclasse; registri sicurezza completi in ogni sua parte)
e Eventuali segnalazioni: cassetta pronto soccorso, criticita strutturali, segnalazioni,

richieste arredi e varie vanno fatte pervenire per mail a luic83900e@istruzione.it

11 30 giugno .
e Si terra la discussione anno di prova per docenti neo assunti verra comunicata

ufficialmente una settimana prima.

Disposizioni finali insegnanti di sostegno

o (Gl allegati C e C1 non vanno compilati.

e Sicompila la sezione 11 con la richiesta delle ore per 'anno successivo dove
richiesto, motivando l'incremento.

e |l PEIl va compilato, firmato e consegnato entro il 20 giugno. Le funzioni
strumentali lo stamperanno, lo faranno protocollare e lo sistemeranno nel fascicolo
dell’alunno.

e Nel PEI finale & necessario copiare sia la composizione che la tabella delle firme
delle presenze al GLO, riportando sopra la dicitura:"La presenza al GLO dei
nominativi riportati inizialmente € valevole come sottoscrizione del

documento”.
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e N.B. Entro il 31 maggio vanno inoltrati alle funzioni strumentali via mail i progetti di

assistenza ICARE.

La Dirigente Scolastica
Prof. ssa Barbara Catennl




