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VIA E. MENINI — 55049 VIAREGGIO TEL, 0584392330 email LUIC83900E@istruzione,it C.F, 91071650463

Circ.n. 283

Ai docenti

IC Darsena
Viareggio, 22 maggio 2026

OGGETTO: Adempimenti finali docenti

Tutti i docenti provvederanno alla compilazione del registro elettronico personale entro il
giorno precedente agli scrutini.

Ogni docente dovra controllare che il proprio registro sia compilato in tutte le parti richieste,
verificando in particolare che siano riportati correttamente:

tutte le valutazioni periodiche;

eventuali interventi individualizzati di sostegno all’apprendimento effettuati durante anno;
le atfivitd personalizzate previste dal PDP per gli alunni co

n BES/DSA,

le attivita previste dal PEI per gli alunni con disabilita.

incontri di continuita
Per i docenti interessati

Entro il 29 maggio: compilazione delle schede di continuita per gli alunni delle classi quinte

Entro il 7 giugno
Autocertificazione delle ore aggiuntive di insegnamento e non insegnamento svolte;

Consegna delie attestazioni valide ai fini dell’attribuzione del bonus di merito;
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Compilazione della domanda di ferie:
30 giorni + 4 giorni per festivita soppresse entro i primi 3 anni di servizio;
32 giorni + 4 giorni oltre i 3 anni di servizio.

Si ricorda che nel calcolo delle ferie & compreso anche il sabato.

Entro ii 16 giugno — Scuola dell'infanzia
Condivisione sulla cartella Drive dei profili degli alunni di 3 e 4 anni,

Consegna cartacea, in segreteria, delle valutazioni dei bambini di 5 anni.

Entro if 29 giugno

Compilazione delle schede di monitoraggio dei progetti da caricare sul Drive ne_ﬂa cartella
“Monitoraggio progetti intermedi e finali” ;

Consegna della documentazione da parte dei Referenti di plesso:
chiavi;

registri di infersezione/interclasse;

registri della sicurezza completi in ogni loro parte;

Eventuali segnalazioni riguardanti:

cassette di pronto soccorso;

criticita strutiurali;

richieste di arredi:

ulteriori necessita dovranno essere inviate tramite e-mail a; lWic83900e@istruzione.it

30 giugno
Collegio plenario
8 luglio

dalle ore 9 discussione anno di prova neo assuntii ( si inoltrera ia comunicazione ufficiale)

Si prega i docenti di sostegno di controllare nuovamente circolare n.239 det 23 aprile 2026

per adempimenti specifici.
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